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Introducción: 
 
La Escuela de Párvulos , Jardín Infantil y Sala Cuna “Pequitas”, de acuerdo a las 
sugerencias de la Oficina Nacional de Emergencia ONEMI han  elaborado el siguiente 
manual de seguridad, que es divulgado en todos los estamentos de la comunidad 
educativa, para su ejecución, basado en experiencias anteriores ocurridas en nuestro 
país y en el mundo, tales como: Incendio, Sismo, Inundación, entre otros. 
 
Es mejor estar preparados ante una eventual catástrofe o un casual accidente, por tal 
motivo se realizan constantemente en nuestro establecimiento los simulacros 
pertinentes. 
 
El presente manual está basado en el Plan Integral de Seguridad para Jardines 
Infantiles y Sala Cuna, elaborado por ONEMI. 
 
 
 

Objetivos: 
 
Objetivo General: 
Lograr en la comunidad escolar “Pequitas” una cultura de prevención ante 
emergencias de diferentes orígenes y manifestaciones. 
 

Objetivos Específicos: 
 Promover una cultura preventiva estimulando el autocuidado en los niños y 

niñas. 
 Anticiparse a situaciones de riesgos, resguardando la seguridad de todos los 

integrantes de la comunidad educativa. 
 Constituir el Comité de Seguridad de la Escuela y promover la participación 

activa de este, para prevenir, educar, preparar y ejercitar el plan de seguridad 
en caso de ocurrir un accidente o emergencia. 

 
 
 
 
 



Antecedentes: 
a) Se ha constituido el comité del Plan Integral de Seguridad Escolar, de la Escuela 

de Párvulos, Jardín Infantil y Sala Cuna “Pequitas”, quedando integrado por las 
siguientes personas: 

- Sostenedora : Sra. Edith Pavez Reveco 
- Directora: Sra. Claudia González Pavez 
- Representante de las Educadoras: Srta. Daniela Mejías Llantén 
- Representante de las Asistentes de la Educación: Sra. Andrea Montes Álvarez 
- Representante del personal de Apoyo: Sra. Ruth Dutruel Victora. 
- Coordinadora: Sra. Marina Barrera Leiva 
 
b) Para difundir y sensibilizar a todos los integrantes de la comunidad educativa, 

se leen copias de este manual en la Primera Reunión de Apoderados, y se 
realiza un simulacro explicativo. 

 
c) 2 veces al mes se realizarán los simulacros internos y externos con niños y 

niñas del establecimiento en ambas jornadas. 
 
 
 

Programa: 
Estructura de los programas de emergencias 
 
A. Implementación: 
1. El Establecimiento cuenta con un botiquín de primeros auxilios. 
2. La Escuela cuenta con dos extinguidores ubicados en: Oficina y cocina. 
3. Se practicarán dos simulacros al interior de la Escuela mensualmente. 
4. Al iniciar el simulacro se dará la señal a través de un silbato. Tocado en forma 

constante, hasta reunir a todos los alumnos. 
5. Se cronometrará el tiempo empleado y se evaluará cada procedimiento. 

 
B. Procedimiento de Evacuación: 
 
Nuestro Establecimiento está ubicado en calle Argentina 210 Esquina Manuel 
Rodríguez, todas las salas cuentan con salida independiente al patio y un pasillo 
principal que facilita la evacuación. 
 
1. En caso de sismo, las educadoras indicarán a los niños y niñas de niveles: 

Medios, Transición 1 y 2, ubicarse al centro de la sala, con la Educadora al 
centro. 
En el caso de la Sala Cuna, la Educadora y asistentes procederán a tomar a los 
bebés y ponerlos dentro de una cuna con rueditas al interior de la sala, una de 
las asistentes deberá abrir las puertas. 

2. La Asistente será la Encargada de Apagar la Luz, cerrar las cortinas, abrir 
puertas y tomar el libro de clases. 



3. Cuando el sismo termine, se procederá a salir al patio en forma ordenada pero 
rápida, en dirección a la zona de seguridad.  

4. Se procederá a pasar la lista de curso para cerciorarse de que todos están en el 
lugar. 

 
C. Responsabilidades del personal en Emergencias: 

 
1. Directora y/o UTP: Dar alerta a través del silbato, por la cercanía de la oficina 

al baño de los niños deberá cerciorarse de que no haya ningún alumno en el 
lugar. Será quien indique cuando hay que salir al patio y de coordinar con 
bomberos o carabineros cuando la situación lo requiera. Coordinar el retiro de 
alumnos si se produce. 

2. Coordinador de Seguridad Escolar. Trasladar el Botiquín hacia la zona de 
seguridad. Activar el extinguidor si la situación lo amerita, cortará la luz y 
abrirá la puerta principal. 

3. Educadoras: Se encargarán de evacuar a los niños si es necesario. Tomar 
mochilas de Emergencia de Sala Cuna 

4. Asistentes de la Educación:  Apoyar a la educadora y a los alumnos que se 
encuentren más afectados por la situación. 

 
D. Procedimiento para casos de Incendio: 

 
       Al Producirse: 

1. En caso de incendio, la Coordinadora de seguridad dará la alarma a través del 
silbato y dará aviso a Bomberos. 

2. Se evacuará a niños y niñas hacia el exterior. 
3. Se cerrarán puertas y ventanas para evitar propagación del fuego. 
4. Si es posible, se efectuará la primera intervención a través del extinguidor. 

 
 

E: Procedimientos para casos de Sismo o Terremotos: 
Durante: 
1. Mantener la calma, alejarse de ventanas, lámparas, estantes o elementos que 

puedan reventar o caer. 
2. No salir corriendo. Seguir las normas indicadas durante los simulacros. 

 
       Después: 

1. No encender fósforos ni encendedores, usar sólo linternas. 
2. No caminar dónde hay vidrios rotos o cables eléctricos, no tocar objetos 

metálicos. 
3. No utilizar el teléfono, sólo si es real emergencia, ya que puede producirse un 

bloqueo de líneas. 
4. Infundir calma y confianza a quienes les rodean ( adultos y niños), no dejarse 

llevar por el pánico, NO GRITAR. 
5. Prepararse para las réplicas, es normal que después de un sismo fuerte se 

produzcan. 



 
       F: Zonas de Seguridad: Dentro del Establecimiento: MAPA 
 
      G: Zona de Seguridad fuera del Establecimiento: Sólo si es necesario, por incendio o 
daños estructurales profundos causados por      
 sismo, se procederá a salir con los niños por el acceso contrario al peligro, es decir,        
    calle Argentina o Manuel Rodríguez. 
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Fechas de Simulacros 

 10 y 24 de Marzo 

 7 y 21 de Abril 

 5 y 19 de Mayo 

 9 y 23 de Junio 

 28 de Julio 

 11 y 25 de Agosto 

 8 y 22 de Septiembre 

 6 y 20 de Octubre 

 3 y 17 de Noviembre 

 1 y 15 de Diciembre 
 

Responsabilidades: 

 

 

EDITH PAVEZ – CLAUDIA GONZÁLEZ 

Dar Señal 
Cerciorarse de baños desocupados 
Sacar extintor 
Coordinar eventual retiro masivo de 
alumnos. 

 

COORDINADORA PLAN PISE 

MARINA BARRERA 

Transportar Botiquín 
Supervisar simulacro 
Cronometrar simulacro 
Manipular extintor 
Registrar en bitácora 

 

RUTH DUTRUEL-CLAUDIA 

GONZÁLEZ 

Cortar el gas 
Cortar la lu 
Colaborar en Nivel Medio 



 

ALUMNAS EN PRÁCTICA 

MARINA BARRERA 

NATALIA GONZÁLEZ 

ANDREA MONTES 

Cerrar cortinas de las salas 
Apagar la luz y estufa 
eventualmente 
Despejar vías en caso de 
obstrucción 
Llevar libros de clases. 

 

MARIELA GONZÁLEZ 

CLAUDIA GONZÁLEZ 

PAULA TRAVISANY 

DANIELA MEJÍAS 

Reunir calmadamente a los niños 
Coordinar evacuación 
Pasar la lista de curso 
Coordinar retiro de alumnos. 
Transportar botiquín 
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